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Ve viéc tiép sinh vién
Nhiam nang cao chit luong phuc vy, nhanh chong tra 101 cac thic méc cua sinh vién,
dong thoi giap sinh vién han ché dén truc tieép phong Pao tao dé xur 1y cong viéc, Phong
dao tao thong bao nhu sau:

1. Lich truc tiép sinh vién:
- Co s Linh Xuan (Phong A.008 — Truong DH Kinh té - Luat): tir thi 2 dén tha 6.
Sang: 830 dén 12900
Chiéu: 14g00 dén 15930
- Co s¢ Linh Trung (Phong E.201 — Trudng PH Khoa hoc Ty nhién): thir Nam hang
tuan (danh cho sinh vién niam tu ¢6 lich hoc tai Linh Trung).
Sang: 8230 dén 12900
Chiéu: 13g00 dén 15930

2. Phdn cong nhiém Vu Cua cdc thanh vién phong Pao tqo:
Sinh vién dya trén phan cong nhiém vy, khi c6 thic mac vui 1ong gui mail truc tiép
dén chuyén vién phu trach. Cac chuyén vién sé& tra loi trong vong 24h cac van dé
thudc tham quyén ciia minh, néu vuot tham quyén s& xin ¥ kién cua 1anh dao don

Vi.
STT Nhiém vu Phu trach
1 | Quan ly, chiu trach nhiém chinh toan bd cong viéc theo | ThS. Pham Thi Ha
, s , \ Nguyén
ding chtrc nang cua phong. Trwéng phong
nguyenpth@uel.edu.vn
2 | - Phy trach mang dao tao hé chinh quy. ThS. Duwong Tén

z , . ] , . .. ..z Thai Duong
- Thay thé Truong phong khi Trudng phong di cong tac d€ | ppg truong phong

Xt 1y cong vi¢c phong.
Y CONg Viee PIong duongdtt@uel.edu.vn
3 | - Quan ly sinh vién cac khoa chua tot nghiép hé chinh quy. Tran Tan Anh
Phuong

- Quan 1y chuong trinh dao tao hé chinh quy
- Phy tréch chinh viéc ding ky mon hoc hé chinh quy | Phuongtta@uel.edu.vn
(khong bao gdm lién thong), danh sach cac 19p.

- Phy trach cac van dé lién quan chuong trinh song bang.




- Sinh vién chinh quy: Tiép nhan xt Iy don nop truc tiép
tai phong vé hoc vu: bao luu, tam ding hoc tap, tiép nhan
hoc tro lai ...

- Sinh vién hé vira lam vira hoc — van béng hai —lién thong:
Lap thoi khoa biéu, lich thi, moi gido vién mén dai cuong.
- Phu trach cac van dé lién quan chuong trinh Ctr nhan tai

nang va Hoc Ky he.

Pham Thij Thu Hoa

hoaptt@uel.edu.vn

- Thong bao, tiép nhan va xtr Iy ho so tuyén sinh hé VLVH,
VB2, lién thong.

- C4p giy ching nhén, xét diéu kién du thi tot nghiép, xét
cong nhan tt nghiép; cap thé sinh vién; xét mién giam
mon hoc cho hoc vién hé VLVH, VB2, LT.

- Quan 1y phéi va bang tét nghiép hé VLVH, VB2.

- Tiép nhan cac thac mac, gop ¥ hoc vién (hé VB2, VLVH)

va xt 1y, giai dap.

DS Vin Thing

thangdv@uel.edu.vn

- Quan ly co so dir liéu dao tao.

- Phu trach chinh viéc quan 1y diém (cac hé). Giai dap cac
thic mac vé diém.

- Quan 1y viéc canh cdo hoc vu. Hb tro xét tét nghiép, cap

bang hé chinh quy va lién thong.

Nguyén Viin Tuyén

tuyennv@uel.edu.vn

- Tiép nhan va xir 1i don khiéu nai diém.

- Quan ly viéc dang ky mon hoc, tra ng, hoc ky phu hé lién
thong.

- Xtr li dit liéu diém hé chinh quy, lién thong.

- Quan 1y viéc xac minh vin bang tot nghiép.

- Quan 1y tin tcc Website lién quan dao tao.

Nguyén Quang
Trung

trungnq@uel.edu.vn

- HO tro tiép SV, giai dap thac mac chung va cap bang
diém SV.

- Quan 1y hoc phan gido duc thé chat, gido duc qudc phong.
Xét mién tiéng Anh cho sinh vién hé chinh quy.

- Ho tro bo phan dang ky mén hoc.

Thai Pham Phuong
Thuy

thuytpp@uel.edu.vn




- Quan ly mail phong Dao tao.

- Phéi hop phong CTSV, bd phan xét hoc vu va bd phan
ra quyét dinh tam dirng - bao luu - nghi hoc theo dai hd so,
diéu chinh théng tin va qué trinh hoc vy cua sinh vién.

- Lap danh sach thanh toan hoc phi dong du cho sinh vién.
- Phu trach cac van dé lién quan chuong trinh Chét luong

cao

- Lap ké hoach hoc tap ca nam, thoi khoa biéu ting hoc Ky
(chinh, h¢).

- H& tro quan Iy chuong trinh dao tao nham phuc vu cong
tac 1ap thoi khoa biéu.

- Phéi hop truong BPH KHTN, phong QTTB cua truong
sap xép phong hoc (hoc chinh, hoc bu).

- Phu trach vi¢c dang ky muon phong.

Pao Xuan Chung

chungdx@uel.edu.vn

10

- Phu trach quan ly sinh vién nudc ngoai.

- Phu trach viéc cap, phéat bang hé chinh quy, lién thong.

- Hd trg kiém tra chuong trinh dao tao nham phuc vu cong
tac xét tot nghiép.

- Phu trach xét t6t nghiép sinh vién hé chinh quy.

- Phu trach cac van dé lién quan chuong trinh dé an ngoai

ngit 2020, tiéng Phap.

Poan Xuan Minh
Hoa

hoadxm@uel.edu.vn

Noi nhan: .
- Ban Giam hiéu (dé b/c);

Dé nghi sinh vién theo déi va thuc hién theo thong béo./.

- Luu: VT, P.DT.

TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG PAO TAO

(da ky)

Pham Thi Ha Nguyén




